
1 

 

  



2 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение регламентируют приём граждан (далее – граждане, дети) 

Российской Федерации в Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 

среднюю общеобразовательную школу № 117 (далее - Учреждение) на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, в части, не регулированной законодательством об образовании. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 

1) Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 

декабря 1993 года; 

2) Конвенцией о правах ребёнка; 

3) Федеральным законом от 29.12. 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» с действующими дополнениями и изменениями; 

4) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

5) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

6) Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458               

"Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования"; 

7) Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 30.08.2022 N 784                     

"О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный 

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г.                      

N 458"; 

8) Федеральным законом от 02.12.2019 № 411-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 

Семейного кодекса Российской Федерации и статью 67 Федерального закона «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

9) Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 06.04.2023 № 240 

"Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности"; 

10) Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 04.03.2025 № 170 

"Об утверждении Порядка проведения в государственной или муниципальной 

общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, достаточное для 

освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, иностранных граждан и лиц без гражданства"; 

11) Приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 

05.03.2025 № 510 "Об определении минимального количества баллов, подтверждающего 

успешное прохождение иностранными гражданами и лицами без гражданства тестирования 

на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального 

общего, основного общего и среднего общего образования"; 

12) Приказом Минпросвещения России от 04 марта 2025 г. № 171 «О внесении 

изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального 
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общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 02 сентября 2020 г. № 458»; 

13)  Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 08.10.2025 г. № 

727 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный 

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 г. № 458, и 

Порядок проведения в государственной или муниципальной общеобразовательной 

организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения 

образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, иностранных граждан и лиц без гражданства, утвержденный приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 4 марта 2025г. №170; 

14) Приказом Минпросвещения России от 04 марта 2025 г. № 171 «О внесении 

изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 02 сентября 2020 г. № 458»; 

15) Действующим Постановлением администрации главы г. Екатеринбурга 

«О закреплении муниципальных общеобразовательных организаций за территориями 

муниципального образования г. Екатеринбург»; 

16) Уставом муниципального автономного общеобразовательного учреждения 

средней общеобразовательной школы № 117 г. Екатеринбурга; 

17) Внутренними локальными нормативными актами Учреждения. 

1.3. Начальное общее, основное общее, среднее общее образование являются 

обязательными уровнями образования. Настоящее Положение выполняет требование 

обязательности среднего общего образования применительно к конкретному обучающемуся 

сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее 

образование не было получено обучающимся ранее. 

1.4. Учреждение обеспечивает прием граждан, имеющих право на получение общего 

образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой 

распорядительным актом Администрации муниципального образования «город 

Екатеринбург» закреплено Учреждение (далее – закрепленная территория). 

Прием граждан, имеющих право на получение общего образования и проживающих не 

на закрепленной территории, осуществляется при наличии свободных мест. 

1.5. В приеме в государственную или муниципальную образовательную организацию 

может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест. В случае 

отсутствия мест в учреждении родители (законные представители) ребенка для решения 

вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются 

непосредственно в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющий государственное управление в сфере образования, или орган местного 

самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования. 

1.6. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников, проживающих за рубежом, в общеобразовательные организации на 

обучение по основным общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов 

осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, 

Федеральным законом и настоящим Порядком. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=500133&dst=101028
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1.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей 

(законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого-медико- 

педагогической комиссии. 

1.8. Прием на обучение по образовательным программам с оплатой стоимости 

обучения физическими и (или) юридическими лицами проводится на условиях, 

определяемых Положением о порядке предоставления платных образовательных услуг. 

1.9. Организация индивидуального отбора при приеме в Учреждение для получения 

основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных 

учебных предметов или для профильного обучения допускается в случаях и в порядке, 

которые предусмотрены законодательством субъекта Российской Федерации и в 

соответствии с локальным нормативным актом Учреждения. Процедура отбора 

осуществляется в целях наиболее полного удовлетворения потребностей обучающихся, 

предусматривает механизмы выявления склонностей обучающегося к углубленной и (или) 

профильной подготовке по соответствующим учебным предметам, дисциплинам, курсам. 

1.10. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют 

право выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом 

мнения ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии (при их наличии) формы получения образования и формы обучения, организации, 

осуществляющие образовательную деятельность, язык, языки образования, факультативные 

и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого 

Учреждением. 

1.11. При приеме на обучение по образовательным программам начального общего и 

основного общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа 

языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, 

государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям 

родителей (законных представителей) детей. 

1.12.Учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) со своим Уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

 

2. ПОРЯДОК  ИНФОРМИРОВАНИЯ  ЗАЯВИТЕЛЯ 

2.1. Информирование осуществляется: 

1) учреждением: 

- по адресу: 620039, Свердловская область, город Екатеринбург, переулок 

Черниговский, дом 8; 

- по телефону 8 (343) 333-50-85 (приёмная директора); 

- адрес электронной почты: school_06117@mail.ru; 

- адрес официального сайта в сети «Интернет»: http://школа117.екатеринбург.рф    

2.2. Сотрудники, ответственные за приём и информирование о приёме, а также режим 

их работы утверждаются распорядительным актом учреждения. 

2) посредством размещения информации в помещении учреждений. 

3) посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационной 

http://школа117.екатеринбург.рф/
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сети Интернет. 

4) на информационном стенде, расположенном в месте нахождения учреждения.  На 

информационном стенде размещается следующая информация: действующее постановление 

Администрации города Екатеринбурга о закреплении территории за учреждением; 

количество мест в 1-х классах; 

наличие свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной за 

учреждением территории (размещается не позднее 5 июля текущего года). 

2.3. Информация, регламентирующая приём в учреждение, подлежит размещению на 

информационном стенде, на официальном сайте в сети "Интернет", в средствах массовой 

информации (в том числе электронных) в следующие сроки: 

1) сведения количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с 

момента издания распорядительного акта о закрепленной территории; 

2) сведения о наличии свободных мест для приёма граждан, не проживающих на 

закреплённой территории – не позднее 5 июля; 

3) сведения о количестве мест и сроках проведения индивидуального отбора 

обучающихся в 7-11 классы с углублённым изучением отдельных предметов, месте подачи 

заявлений родителями (законными представителями) обучающихся, перечне документов, 

предъявляемых для участия в индивидуальном отборе, и процедуре проведения 

индивидуального отбора (при принятии решения учреждением) – не позднее 40 дней до даты 

начала проведения индивидуального отбора. 

2.4. При изменении информации, регламентирующей приём в учреждение, 

осуществляется её периодическое обновление. Внесение изменений на соответствующий 

сайт, а также на стенд в местах предоставления информации осуществляется не позднее 10 

рабочих дней, следующих за днём изменения сведений. 

Информирование заявителей о ходе предоставления услуги осуществляется 

специалистами на личном приеме, по телефону или по электронной почте. 

Ответ на письменное обращение о ходе предоставления услуги направляется по 

электронному или почтовому адресу, указанному заявителем, в срок, не превышающий трех 

рабочих дней со дня регистрации обращения. 

Индивидуальное письменное информирование заявителя осуществляется путем 

направления ему почтового отправления или электронного сообщения по почтовому адресу 

либо адресу электронной почты соответственно. 

В письме заявителю должны содержаться изложенные в понятной форме ответы на 

поставленные им вопросы, фамилия, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ 

подписывается руководителем учреждения. 

 

3. ПОРЯДОК ЗАЧИСЛЕНИЯ В УЧРЕЖДЕНИЕ 

3.1. Прием на обучение в Учреждение проводится на принципах равных условий 

приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным 

законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 

3.2. Сроки подачи заявлений. 

Лица, проживающие на закрепленной за Учреждением территорией, в том числе 

граждане, имеющие внеочередное, первоочередное и преимущественное право зачисления. 

Граждане, обладающие преимущественным правом зачисления, подают заявления без учета 

территориальной привязки. Граждане, обладающие внеочередным и первоочередным правом 
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зачисления, подают заявление в соответствии с адресной привязкой: 

1) при поступлении в 1-й класс на следующий учебный год- не позднее 1 апреля по 30 

июня текущего года; с 6 июля по 5 сентября текущего года (при наличии свободных мест в 

учреждении на дату подачи заявления); 

2) при поступлении во 2 – 11-е классы в следующем учебном году - с 1 июня по 31 

августа текущего года (при наличии свободных мест в учреждении); 

3) при поступлении в 1 – 11-е классы в текущем учебном году (в порядке перевода) - в 

соответствии с графиком работы учреждения; 

Лица, зарегистрированные на закрепленной за учреждением территории, не имеющие 

права на зачисление в учреждение в первоочередном порядке: 

1) при поступлении в 1-й класс на следующий учебный год – не позднее 1 апреля по 30 

июня текущего года (при наличии свободных мест в учреждении); с 6 июля по 5 сентября 

текущего года (при наличии свободных мест в учреждении на дату подачи заявления); 

2) при поступлении во 2 – 11-е классы в следующем учебном году - с 1 июня по 31 

августа текущего года (при наличии свободных мест в учреждении); 

3) при поступлении в 1 – 11-е классы в текущем учебном году (в порядке перевода) - в 

соответствии с графиком работы учреждения; 

Лица, не зарегистрированные на закрепленной за учреждением территории: 

1) при поступлении в 1-й класс на следующий учебный год - с 6 июля по 5 

сентября текущего года (при наличии свободных мест в учреждении); 

2) при поступлении во 2 – 11-е классы в следующем учебном году - с 1 июня по 31 

августа текущего года (при наличии свободных мест в учреждении); 

3) при поступлении в 1 – 11-е классы в текущем учебном году (в порядке перевода) 

- в соответствии с графиком работы учреждения. 

3.2. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося гражданином Российской Федерации, или поступающий, являющийся 

гражданином Российской Федерации, заявление о приеме на обучение и документы для 

приема на обучение, подает (подают) одним из следующих способов: (в ред. Приказа 

Минпросвещения России от 04.03.2025 N 171) 

в электронной форме посредством ЕПГУ; 

с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с 

ЕПГУ; 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

лично в общеобразовательную организацию. 

Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, 

указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных 

электронных образов документов. При проведении указанной проверки 

общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим государственным 

информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется 

на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в 

личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в 
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единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим). 

3.3. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 

являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, заявление о приеме на 

обучение и документы для приема на обучение, подает (подают) одним из следующих 

способов: 

в электронной форме посредством ЕПГУ; 

с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и 

(или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем 

субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности); 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении. 

После представления документов, предусмотренных пунктом 3.5. Порядка, в течение 5 

рабочих дней общеобразовательной организацией проводится проверка их комплектности. 

В случае представления неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 

3.5. Порядка, общеобразовательная организация возвращает заявление без его рассмотрения. 

В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 3.5. 

Порядка, общеобразовательная организация в течение 25 рабочих дней осуществляет 

проверку достоверности предоставленных документов. При проведении указанной проверки 

общеобразовательная организация обращается к соответствующим государственным 

информационным системам и (или) в государственные (муниципальные) органы, включая 

органы внутренних дел, и организации. 

В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 3.5. 

Порядка, и со дня подтверждения их достоверности ребенок, являющийся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, направляется общеобразовательной организацией 

в государственную или муниципальную общеобразовательную организацию (далее - 

тестирующая организация) для прохождения тестирования на знание русского языка, 

достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего 

и среднего общего образования (далее - тестирование). 

Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу (почтовый или 

электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при 

наличии). 

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, общеобразовательная организация уведомляет 

тестирующую организацию в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием 

региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала 

(сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской 

Федерации (при наличии технической возможности). 

Тестирование проводится в устной форме для следующих категорий иностранных 

граждан: 
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1)имеющих статус участника Государственной программы по оказанию содействия 

добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за 

рубежом, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 22 июня 2006 г. N 637 

"О мерах по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию 

соотечественников, проживающих за рубежом", или статус члена семьи участника указанной 

Государственной программы; 

2)разделяющих традиционные российские духовно-нравственные ценности, в 

отношении которых в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 19 

августа 2024 г. N 702 "Об оказании гуманитарной поддержки лицам, разделяющим 

традиционные российские духовно-нравственные ценности" принято решение о выдаче 

разрешения на временное проживание в Российской Федерации, а также членов их семей; 

3)являющихся членами семей глав дипломатических представительств и глав 

консульских учреждений иностранных государств в Российской Федерации, сотрудников 

дипломатических представительств и работников консульских учреждений иностранных 

государств в Российской Федерации, должностных лиц и сотрудников международных 

(межгосударственных, межправительственных) организаций, въехавших в Российскую 

Федерацию в связи с исполнением служебных обязанностей, и сотрудников 

представительств международных (межгосударственных, межправительственных) 

организаций на территории Российской Федерации или сотрудников представительств и 

должностных лиц иных организаций, которым в соответствии с международными 

договорами Российской Федерации предоставлен статус, аналогичный статусу 

международных (межгосударственных, межправительственных) организаций. 

Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения ребенком, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, тестирования 

уведомляет о результатах его проведения общеобразовательную организацию, выдавшую 

направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных 

порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) 

региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации 

(при наличии технической возможности). 

Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на 

обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

общеобразовательной организацией направляется по адресу (почтовый или электронный), 

указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

(п. 23(1) введен Приказом Минпросвещения России от 04.03.2025 N 171). 

3.6. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 

являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляет 

(предъявляют): 

копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность 

представления прав ребенка); 

копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) 

представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным 
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гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации 

(действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо 

разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 

миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или 

международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право 

иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в 

Российской Федерации); 

копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях 

иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии); 

копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного 

гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, 

выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица 

без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности 

лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, 

предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих 

личность лица без гражданства); 

копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 

(законным) представителю (представителям) идентификационного номера 

налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) 

(при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства (при наличии); 

медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих 

опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным 

Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в 

соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. N 323-ФЗ "Об 

основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации"; 

копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности (при наличии). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

(п. 26(1) введен Приказом Минпросвещения России от 04.03.2025 N 171) 

3.7. Пункт 3.4. Порядка не распространяется на иностранных граждан, указанных в 

подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-
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ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации". 

Иностранные граждане, указанные в абзаце первом настоящего пункта Порядка, 

предъявляют следующие документы: 

копия свидетельства о рождении ребенка; 

копия паспорта; 

справку о регистрации по месту жительства. 

(п. 26(2) введен Приказом Минпросвещения России от 04.03.2025 N 171). 

3.8. Пункт 23(1) и абзацы третий - пятый и седьмой - девятый пункта 26(1) Порядка не 

распространяются на граждан Республики Беларусь. (п. 26(3) введен Приказом 

Минпросвещения России от 04.03.2025 N 171). 

3.9. К услугам, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

услуги (для иностранных граждан), относятся следующие: 

1)родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность представления прав ребёнка), и документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

2) нотариальное свидетельствование верности перевода документов с одного языка на 

другой, нотариальное свидетельствование подлинности подписи на документе, нотариальное 

заверение копий документов. 

3.10. Прием на обучение в общеобразовательную организацию проводится на 

принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в 

соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при 

приеме на обучение.  
Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право 

преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются 

его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, 

опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого 

ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны 

(попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 

67 Федерального закона. 

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и 

среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только с 

согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-

медико-педагогической комиссии. 

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе 

только с согласия самих поступающих. 

3.11. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего 

учебного года при наличии свободных мест.  
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги, в случае личной подачи заявления в учреждение, являются следующие факты:    
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обращение заявителя в сроки, отличные от сроков приема заявлений: 

обращение заявителя в неприемное время; 

обращение лица, не являющегося родителем (законным представителем); 

наличие подчисток,  приписок,  зачеркнутых слов и иных исправлений 

в     документах; 

наличие серьезных повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать  

содержание документа; 

непредставление заявителем документов, перечисленных в приложении к 

Административному регламенту. 

В случае отсутствия мест в государственной или муниципальной образовательной 

организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его 

устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в 

орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий 

государственное управление в сфере образования, или орган местного самоуправления, 

осуществляющий управление в сфере образования. 

3.12. Сроки регистрации заявления в системе при личном обращении – в день 

обращения    заявителя; 

при электронной подаче заявления через Единый портал или официальный сайт – 

автоматически в момент подачи заявления. 

Предоставление услуги осуществляется на безвозмездной основе. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не должен превышать 

15 минут. 

Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя. 

Прием граждан в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа,  удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя) ребенка, либо оригинала документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в 

соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом 

положении иностранных граждан в Российской  Федерации". 

3.13. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка 

или поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 

Федерального закона указываются следующие сведения: 
фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

дата рождения ребенка или поступающего; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=99661&dst=100004
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=500133&dst=100478
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соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или 

инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка 

по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка 

по адаптированной образовательной программе); 

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного 

поступающего по адаптированной образовательной программе); 

язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 

народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 

права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том 

числе русского языка как родного языка); 

государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления 

общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка 

республики Российской Федерации); 

факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с Уставом Учреждения, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся; 

для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

дополнительно в заявлении о приеме на обучение дает (дают) согласие для прохождения 

тестирования. 

3.14. Родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной 

территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал и 

копию свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации 

ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 

родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной 

территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка; при приеме в 

Учреждение для получения среднего общего образования представляется аттестат об 

основном общем образовании установленного образца. 

3.15. Во внеочередном порядке предоставляются места в общеобразовательной 

организации 

1) детям, военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих 

формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной 

операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, 

контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения 

специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся 

под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью. 
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Федеральный закон от 24.06.2023 № 281-ФЗ «О внесении изменений в статьи 19 и 24 

Федерального закона «О статусе военнослужащего» и Федеральный закон «О войсках 

национальной гвардии Российской Федерации»; 

2)детям, сотрудника, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной 

военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, 

контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения 

специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся 

под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную 

семью.».Федеральный закон от 03.07.2016 

№ 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии Российской Федерации». 

3.15. В первоочередном порядке предоставляются места в общеобразовательной 

организации 

1) детям, сотрудников органов уголовно-исполнительной системы, имеющих 

специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-

исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, 

федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, 

таможенных органов Российской Федерации. Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ 

«О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 

власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

2) детям сотрудников полиции. Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О 

полиции»; 

3) детям военнослужащих и дети граждан, пребывающих в добровольческих 

формированиях, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью. Федеральный закон от 

27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих». 

3.16. В преимущественном порядке предоставляются места в общеобразовательной 

организации 

1) Детям, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, при приеме в 

образовательную организацию, в которой обучаются их брат и (или) сестра (полнородные и 

неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых 

являются родители (законные представители) этих детей, или дети, родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны (попечители) этих детей, за исключением 

случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012         

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». (Семейный кодекс Российской 

Федерации; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации».) 

3.17. При приёме на обучение по образовательным программам начального общего 

образования ребёнка в более раннем или в более позднем возрасте (при недостижении 

ребёнком возраста шести лет шести месяцев или старше восьми лет на 1 сентября текущего 

года) требуется согласие Учредителя. 

3.18. При приёме в учреждение в течение текущего учебного года в порядке перевода 



14 

 

из образовательной организации, реализующей образовательную программу 

соответствующего уровня, заявитель представляет: 

1) личное дело обучающегося, медицинскую карту обучающегося, достоверные копии 

документов; 

2) документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), справка о заверенные печатью исходной организации и 

подписью её руководителя (уполномоченного им лица). 

3.19.Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

детей в Учреждение не допускается. 

При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, о приеме на обучение в электронной 

форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, 

предусмотренных 3.4., 3.5. Порядка, за исключением копий или оригиналов документов, 

подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 

Копии документов, предъявляемых при приёме, хранятся в учреждении на время 

обучения ребёнка. 

3.20. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе 

через информационные системы общего пользования, с Уставом, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

правами и обязанностями обучающихся фиксируется в заявлении о приеме и 

заверяется личной подписью родителя (законного представителя) ребенка. 

Подписью родителя (законного   представителя) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка, согласие на 

обучение по адаптированной программе, в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

Подписью родителя (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

дополнительно фиксируется согласие для прохождения тестирования, в заявлении о приеме 

на обучение. 

Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая 

информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о 

перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица 

Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения. 

3.21. При заполнении заявления на ЕПГУ используется Федеральная информационная 

адресная система. В связи с этим убедительно просим родителей заранее ознакомиться с 

перечнем муниципальных школ, закрепляемых за территориями муниципального 
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образования «город Екатеринбург», утвержденным действующим Постановлением 

Администрации города Екатеринбурга (далее – Перечень). При заполнении электронного 

заявления необходимо указывать значение в поле «Адрес» в соответствии со значением 

«Наименование территориальной единицы» Перечня.  

В случае наличия различий адреса, указанного в заявлении, с адресом, закрепленным за 

муниципальной школой, по заявлению будет сформирован отказ по причине отсутствия 

привязки указанного адреса за выбранной муниципальной  школой. 

После обработки заявления о зачислении в личный кабинет заявителя на Едином 

портале автоматически направляется уведомление о регистрации заявления о зачислении 

через Единый портал и необходимости подтвердить указанную информацию, путем 

представления оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное или 

преимущественное право зачисления ребенка, в выбранную  школу в часы работы приемной 

комиссии или в ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и 

государственных услуг». 

3.22.В случае выбора другого учреждения, для повторной подачи заявления заявителю 

до принятия решения об отказе в предоставлении услуги, следует лично обратиться в 

многофункциональный центр, образовательное учреждение и отозвать первичное заявление. 

При этом датой подачи заявления будет считаться дата подачи заявления, поданного 

повторно. 

3.23.Зачисление в учреждение оформляется приказом директора Учреждения о 

зачислении в срок, указанный в приложении к действующему Административному 

регламенту. Информация о первичном зачислении в Учреждение размещается на 

информационном сайте Учреждения. 

Индивидуальное информирование заявителя о зачислении ребенка в учреждение 

осуществляется одним из указанных способов: 

непосредственно – при личном обращении заявителя в учреждение; 

в виде уведомления, направленного в личный кабинет заявителя на Едином портале или 

на официальном сайте; 

в виде сообщения в электронной форме, направленного по адресу электронной  почты 

заявителя (в течение 10 рабочих дней). 

 

4. ПЕРЕВОД ОБУЧАЮЩИХСЯ В УЧРЕЖДЕНИЕ 

4.1. При приеме в Учреждение родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося или совершеннолетний обучающийся вместе с 

заявлением о зачислении обучающегося в Учреждение в порядке из исходной организации и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего обучающегося или совершеннолетнего обучающегося 

представляют следующие документы: 

-личное дело обучающегося, выданное Учреждением, в котором он обучался ранее; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписку из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее 

руководителя (уполномоченного им лица). 

Требование представления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в принимающую организацию в связи с переходом из исходной организации 
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не допускается. 

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 

4.2. Организация индивидуального отбора при приеме в Учреждение для получения 

среднего общего образования для профильного обучения допускается в случаях и в порядке, 

которые предусмотрены законодательством Свердловской области. 

4.3. Зачисление обучающегося в Учреждение в порядке переводе оформляется 

приказом директора (уполномоченного им лица) в течение 3 рабочих дней после приема 

заявления и документов, указанных в пункте 4.1. с указанием даты зачисления и класса. 

4.4. Учреждение в течение двух рабочих дней со дня даты издания приказа о 

зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную 

организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в 

Учреждение. 

 

5. ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ОТБОР ОБУЧАЮЩИХСЯ 

5.1. Индивидуальный отбор обучающихся в 10 класс (классы) профильного обучения 

осуществляется по результатам успеваемости обучающихся с учетом прохождения 

государственной итоговой аттестации по профильным предметам. При равных 

результатах индивидуального отбора обучающихся учитывается средний балл аттестата 

об основном общем образовании, исчисляемый как среднее арифметическое суммы 

итоговых отметок. Для формирования объективного рейтинга предметных результатов 

обучающихся при зачислении в профильные классы суммарный балл рассчитывается с 

учетом методика образовательной организации (в зависимости от выбранного профиля 

обучения на уровне среднего общего образования 

5.2. Преимущественным правом зачисления в класс с углубленным изучением 

отдельных предметов либо в класс профильного обучения обладают следующие 

категории обучающихся:  

- победители и примеры Всероссийских, муниципальных и региональных олимпиад, 

включенных в перечень олимпиад школьников и их уровни на соответствующий учебный 

год, утверждаемый Министерством науки и высшего образования Российской Федерации 

по согласованию с Министерством просвещения Российской Федерации, по учебным 

предметам либо предметам профильного обучения;  

- участники региональных конкурсов научно-исследовательских работ или проектов по 

учебному предмету, изучаемому углубленно, или предметам профильного обучения; 

обучающиеся, принимаемые в образовательную организацию в порядке перевода из 

другой образовательной организации, если они получали основное общее образование в 

классе с углубленным изучением, соответствующим отдельных учебных предметов либо 

в классе соответствующего профильного обучения; 

- дети, прошедшие индивидуальный отбор, лиц, принимающих (принимавших) участие 

в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной 

Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской 

области, или граждан Российской Федерации, призванных на военную службу по 

мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом 

Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 года № 647 «Об объявлении 

частичной мобилизации в Российской Федерации» (в рамках 10% от числа мест, 
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установленных для приема в соответствующий класс). 

5.3. За обучающимися в классах профильного обучения сохраняется право перевода в 

классы непрофильного обучения (при их наличии). Перевод осуществляется на основании 

заявления о переводе в классы непрофильного обучения (при их наличии) и решения 

уполномоченного коллегиального органа учреждения. 

 

6. ДОСУДЕБНОЕ ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ 

Совершеннолетние граждане или родители (законные представители) детей имеют 

право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц Учреждения, 

принятых (осуществляемых) в ходе исполнения функции по приёму граждан в Учреждение, 

в досудебном (внесудебном) порядке. 
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